
 

       
   

 

 

 
 

 
      Pirna, 20. August 2026 

 
 
Stellenausschreibung: Leitung der Geschäftsstelle  
 
 
Der Kreisverband Fußball Sächsische Schweiz-Osterzgebirge (KVFSOE) ist der größte 
Sportfachverband im Landkreis Sächsische Schweiz-Osterzgebirge. Für rund 9.000 
Mitglieder in über 50 Vereinen organisieren wir den Spielbetrieb, Aus- und 
Fortbildungsformate sowie Veranstaltungen. Der KVFSOE ist einer von 13 Kreis- und 
Stadtfußballverbänden im Gebiet des Sächsischen Fußball-Verbandes (SFV). 
 
Wir suchen zum 1. Oktober 2026 einen Geschäftsstellenleiter (m/w/d) 
für die Verbandsgeschäftsstelle in Freital in Teilzeit (bis 20 h/Woche). 
 
 
Ihre Kernaufgaben umfassen: 
 
• Erledigung administrativer Aufgaben in der Geschäftsstelle des Arbeitgebers, 
hier insbesondere Postein- und -ausgang, Büroorganisation und Verwaltung, 
sowie Bearbeitung von Vereinsanliegen; 
• Unterstützung der ehrenamtlichen Mitarbeiter, Termine mit/bei 
Geschäftspartnern, Vor- und Nachbereitung der Tagungen der Organe des 
KVFSOE, hier insbesondere der des Vorstands, des Präsidiums (Erarbeitung 
von Vorlagen für die Präsidiums-/Vorstandssitzungen; Umsetzung der 
Beschlüsse) der Ausschüsse und Arbeitsgruppen; 
• Vorbereitung, Durchführung und Nachbereitung von Veranstaltungen, hier 
insbesondere Eröffnungsspiele, Finalspiele, Kreismeisterschaften und 
Tagungen;  
• Öffentlichkeitsarbeit, hier insbesondere Redaktion der Internetseite, sowie der 
Social-Media Auftritte des Arbeitgebers; 
• Koordination von Verbandsaktivitäten und Netzwerkarbeit, insbesondere in 
Zusammenarbeit mit übergeordneten Verbänden, den Mitgliedsvereinen des 
KVFSOE, sowie öffentlichen Einrichtungen und Stellen 
• Akquise und Betreuung von Sponsoren, sowie Förder- und Spendenleistungen 
• Kontaktpflege und Zusammenarbeit mit Medienvertretern der Region 
• Weitere Verwaltungs- und Organisationstätigkeiten 
 
Ihr Profil: 
 
• Gute Selbstorganisation, ausgeprägte Teamfähigkeit, zuverlässige Arbeitsweise 
• Affinität zum Amateurfußball, idealerweise Erfahrung in der Verbands-/Vereinsarbeit 
• Erfahrung im Umgang mit den üblichen Anwendungen von MS Office, von Vorteil: 
Bildbearbeitungsprogramme; Erstellung von Sharepics 
• Kenntnisse in der selbstständigen Erarbeitung und Erstellung von Beiträgen, Schreiben und 
ggf. Social-Media-Content 
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• Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 
• Führerschein (Kl. B) Voraussetzung, PKW von Vorteil 
 
Unser Angebot: 
 
• Mitarbeit in einem engagierten Team mit vielen Ehrenamtlichen 
• Leistungsgerechte Bezahlung 
• Technische Ausstattung 
• Teilnahme an Weiterbildungsmaßnahmen möglich 
 
Die wöchentliche Arbeitszeit beträgt bis zu 20 Stunden. Der Hauptarbeitsort ist Freital. 
Bei Interesse an der vorliegenden Aufgabe freuen wir uns auf Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen.  
 
Bitte senden Sie diese ausschließlich in elektronischer Form (PDF- 
Format) an den Kreisverband Fußball Sächsische Schweiz-Osterzgebirge e. V., 
 
geschaeftsstelle@kvfsoe.de.  
 
Bewerbungsschluss ist Montag, der 7. September 2026. 
 


